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	AY
	HAFTA
	SAAT
	ÜNİTE
	KONU
	KAZANIM
	KAZANIM AÇIKLAMASI
	BELİRLİ GÜN VE HAFTALAR

	EYLÜL
	1. Hafta:
08-12 Eylül
	6
	Bilgisayarda sayfa düzenleme
	1. Sayfa ayarları  2. Pencere ve paneller
	 Mizanpaj    programında    temel    sayfa    ayarlarını yapar.
 Pencere ve panelleri kullanır.
	       Sayfanın görünümü ile ilgili ayarlar üzerinde durulur.
       Yeni sayfa ekleme silme ve birleştirme ayarları ile ilgili uygulama yaptırılır.
       Sayfanın   ekrandaki  görünümü  ile   ilgili   ayarlamalar üzerinde durulur.
       Cetvel ayarları üzerinde durulur.
       Kılavuz çizgileri üzerinde durulur.
       Sayfanın marj ayarları üzerinde durulur.
       Mizanpaj    programındaki    araç    çubuğu    üzerinde durulur.
       Araç çubukları ile ilgili uygulama yaptırılır.
       Mizanpaj programı paletleri üzerinde durulur.

	Uluslararası Temiz Hava Günü

	EYLÜL
	2. Hafta:
15-19 Eylül
	6
	Bilgisayarda sayfa düzenleme
	3. Metin düzenleme  4. Görsel düzenleme
	 Metin  kutusu  ve  metinler  üzerinde  düzenlemeler yapar.
 Resim  kutusu ve görseller üzerinde düzenlemeler yapar.
	       Metin kutusu araçları üzerinde durulur.
       Metin kutusu çerçeve ayarları üzerinde durulur.
       Paragraf stilleri üzerinde durulur.
       Karakter stilleri üzerinde durulur.
       Metin kutusu ve metin rengini değiştirme gösterilir.
       Örnek metinler üzerinden metin oluşturma ve düzenleme uygulamaları yaptırılır.
       Resim kutusu araçları üzerinde durulur.
       Resim kutusu çerçeve ayarları üzerinde durulur.
       Resim  kutusu  açma  ve  görsel  ekleme  uygulamaları yaptırılır.

	İlköğretim Haftası Mevlid-i Nebî Haftası Öğrenciler Günü Gaziler Günü

	EYLÜL
	3. Hafta:
22-26 Eylül
	6
	Bilgisayarda sayfa düzenleme
	5. Nesne düzenleme
	 Nesnelerle çalışarak istenilen niteliklere uygun tablolar oluşturur.
	       Nesneleri döndürme ve çoğaltma işlemleri üzerinde durulur.
       Nesneleri hizalama ve gruplandırma yolları gösterilir.
       Nesneleri birleştirme  ve dönüştürme ile ilgili örnek uygulamaların yapılması sağlanır.
       Tablo oluşturma ve düzenleme ile ilgili uygulamaların yapılması sağlanır.
       Hücreleri birleştirme ve bölme ile ilgili örnek uygulamaların yapılması sağlanır.

	

	EYLÜL
	4. Hafta:
29 Eylül-03 Ekim
	6
	Bilgisayarda sayfa düzenleme
	6. Sayfa Organizasyonu
	 Ana sayfa Master kullanarak sayfa organizasyonu yapar.
	       Ana sayfa ayarları gösterilir.
       Sayfa numaraları ekleme uygulamalarının yapılması sağlanır.
       Sayfaları birbirine bağlama ile ilgili ayarlar gösterilir.

	Disleksi Haftası Dünya Disleksi Günü

	EKIM
	5. Hafta:
06-10 Ekim
	6
	Bilgisayarda sayfa düzenleme
	7. Baskıya hazırlık
	 Baskıya hazırlık yapar.
	       Kayıt formatları üzerinde durulur.
       Baskı öncesi ayarlar gösterilir.
       Belgenin  farklı  formatlarda  kaydedilmesi  ile  ilgili uygulama yapılması sağlanır.
       Belgeyi  yazdırma  seçenekleri  ile  ilgili  ayarlamalar gösterilir.
       Baskı aşamasına geçilmez.

	Ahilik Kültürü Haftası

	EKIM
	6. Hafta:
13-17 Ekim
	6
	Bilgisayarda sayfa düzenleme
	8. Tek konulu infografik sayfa düzenleme
	 Tek konulu İnfografik gazete hazırlar.
	       İnfografik gazetenin özellikleri üzerinde durulur.
       İnfografik      gazete      örneklerinin      incelenmesi sağlanır.

	

	EKIM
	7. Hafta:
20-24 Ekim
	6
	Gazete Mizanpajı
	1.   Mizanpaj taslağı
	 Elde gazete mizanpaj taslağı hazırlar.
	       Mizanpaj kuralları açıklanır.
       Dünyadan gazete mizanpaj örnekleri gösterilir.
       Ülkemizden    gazete    mizanpaj    örnekleri    gösterilir.

	

	EKIM
	8. Hafta:
27-31 Ekim
	6
	Gazete Mizanpajı
	2.   Metin düzenlemeleri
	 Gazetecilik ilkelerine uygun haber metni düzenler.
	       Gazete sayfa düzeni türleri üzerinde durulur.
       Başlıkların ve haber metninin punto ve karakter özellikleri üzerinde durulur.
       Metin   düzenlemesi   yaparken   karşılaşılan   sorunlar üzerinde durulur.
       Farklı özelliklerdeki gazeteler örneklerle gösterilir.
       Haber metni düzeltme uygulamasının yapılması sağlanır.

	Cumhuriyet Bayramı

	KASIM
	9. Hafta:
03-07 Kasım
	6
	Gazete Mizanpajı
	3.   Gazete sayfa ayarları
	1. Dönem 1. Sınav  İstenilen sayfa sayısı ve ebatlarda gazete çalışma sayfası açar.
	       Farklı    boyutlarda    hazırlanmış    gazete    örnekleri gösterilir.

	Kızılay Haftası Organ Bağışı ve Nakli Haftası Lösemili Çocuklar Haftası

	KASIM
	10. Hafta:
10-14 Kasım
	6
	1. Dönem Ara Tatili
	1. Dönem Ara Tatili
	1. Dönem Ara Tatili
	
	Atatürk Haftası Afet Eğitimi Hazırlık Günü Dünya Diyabet Günü

	KASIM
	11. Hafta:
17-21 Kasım
	6
	Gazete Mizanpajı
	4.   Basılı örnekten gazete sayfası hazırlama
	 Basılı örnekten gazete sayfası hazırlar.
	       Farklı ebatlarda ve türlerde gazete örneklerinin incelenmesi sağlanır.

	Dünya Felsefe Günü Dünya Çocuk Hakları Günü

	KASIM
	12. Hafta:
24-28 Kasım
	6
	Gazete Mizanpajı
	5.   Uzmanlık alanlarına göre iç sayfa hazırlama
	 Farklı uzmanlık alanları ile ilgili gazete iç sayfası hazırlar.
	       Farklı uzmanlık alanları ile ilgili gazete iç sayfalarının özellikleri üzerinde durulur.
       Haber sayfası mizanpaj özellikleri üzerinde durulur.
       Spor sayfası mizanpaj özellikleri üzerinde durulur.
       Magazin sayfası mizanpaj özellikleri üzerinde durulur.
       Ekonomi sayfası mizanpaj özellikleri üzerinde durulur.
       Kültürsanat sayfası mizanpaj özellikleri üzerinde durulur.

	Ağız ve Diş Sağlığı Haftası Öğretmenler Günü

	ARALIK
	13. Hafta:
01-05 Aralık
	6
	Gazete Mizanpajı
	6.   Arka sayfa hazırlama
	 Farklı yayın kimliklerine uygun gazete arka sayfası hazırlar.
	       Gazete arka sayfasının önemi üzerinde durulur.
       Gazete arka sayfasının özellikleri üzerinde durulur.
       Farklı tür ve ebatlardaki gazete arka sayfası örneklerinin incelenmesi sağlanır.

	Dünya Engelliler Günü Dünya Madenciler Günü Türk Kadınına Seçme ve Seçilme Hakkının Verilişi

	ARALIK
	14. Hafta:
08-12 Aralık
	6
	Gazete Mizanpajı
	7.   Birinci sayfa hazırlama
	 Farklı yayın kimliklerine uygun gazete birinci sayfası hazırlar.
	       Gazete birinci sayfasının önemi üzerinde durulur.
       Gazete birinci sayfası hazırlarken dikkat edilmesi gerekenler üzerinde durulur.
       Manşet ve sürmanşetin önemi üzerinde durulur.
       Kitle gazetesi özelliklerine uygun birinci sayfa örneklerinin incelenmesi sağlanır.
       Fikir gazetesi özelliklerine uygun birinci sayfa örneklerinin incelenmesi sağlanır.
       Farklı ebatlarda gazete birinci sayfası hazırlama uygulamalarının yapılması sağlanır.

	Mevlana Haftası İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası

	ARALIK
	15. Hafta:
15-19 Aralık
	6
	Gazete Mizanpajı
	8.   Gazete sayfa organizasyonu
	 Mizanpajı yapılmış gazetenin sayfa organizasyonunu yapar.
	       Gazete sayfa organizasyonu ile ilgili örnekler gösterilir.
       Tasarımı farklı formatlarda kaydetmesi sağlanır.

	Tutum Yatırım ve Türk Malları Haftası

	ARALIK
	16. Hafta:
22-26 Aralık
	6
	Gazete Mizanpajı
	9.   e-gazete hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	       e-gazetenin önemi üzerinde durulur.
       Gazete taslağını e gazeteye dönüştürme ayarları gösterilir.

	Mehmet Akif Ersoyu Anma Haftası

	ARALIK
	17. Hafta:
29 Aralık-02 Ocak
	6
	Gazete Mizanpajı
	9.   e-gazete hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	       e-gazetenin önemi üzerinde durulur.
       Gazete taslağını e gazeteye dönüştürme ayarları gösterilir.

	

	OCAK
	18. Hafta:
05-09 Ocak
	6
	Gazete Mizanpajı
	9.   e-gazete hazırlama
	1. Dönem 2. Sınav  İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	       e-gazetenin önemi üzerinde durulur.
       Gazete taslağını e gazeteye dönüştürme ayarları gösterilir.

	Enerji Tasarrufu Haftası

	OCAK
	19. Hafta:
12-16 Ocak
	6
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	

	OCAK
	20. Hafta:
19-23 Ocak
	6
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	
	

	OCAK
	21. Hafta:
26-30 Ocak
	6
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	
	

	ŞUBAT
	22. Hafta:
02-06 Şubat
	6
	Gazete Mizanpajı
	9.   e-gazete hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	       e-gazetenin önemi üzerinde durulur.
       Gazete taslağını e gazeteye dönüştürme ayarları gösterilir.

	

	ŞUBAT
	23. Hafta:
09-13 Şubat
	6
	Gazete Mizanpajı
	9.   e-gazete hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	       e-gazetenin önemi üzerinde durulur.
       Gazete taslağını e gazeteye dönüştürme ayarları gösterilir.

	

	ŞUBAT
	24. Hafta:
16-20 Şubat
	6
	Gazete Mizanpajı
	9.   e-gazete hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	       e-gazetenin önemi üzerinde durulur.
       Gazete taslağını e gazeteye dönüştürme ayarları gösterilir.

	

	ŞUBAT
	25. Hafta:
23-27 Şubat
	6
	Dergi Mizanpajı
	1.   Dergi sayfa ayarları
	 Farklı ebatlarda ve formlarda açtığı derginin sayfa ayarlarını yapar.
	       Sık kullanılan dergi ebatlarına yer verilir.

	Vergi Haftası Yeşilay Haftası

	MART
	26. Hafta:
02-06 Mart
	6
	Dergi Mizanpajı
	1.   Dergi sayfa ayarları
	 Farklı ebatlarda ve formlarda açtığı derginin sayfa ayarlarını yapar.
	       Sık kullanılan dergi ebatlarına yer verilir.

	Girişimcilik Haftası

	MART
	27. Hafta:
09-13 Mart
	6
	Dergi Mizanpajı
	2.   Basılı örnekten dergi sayfası hazırlama
	 Mizanpaj programında basılı örneklere benzer dergi sayfası hazırlar.
	       Dünyadan gazete mizanpaj örneklerinin incelenmesi sağlanır.
       Ülkemizden gazete mizanpaj örneklerinin incelenmesi sağlanır.

	Bilim ve Teknoloji Haftası İstiklâl Marşının Kabulü ve Mehmet Akif Ersoyu Anma Günü

	MART
	28. Hafta:
16-20 Mart
	6
	2. Dönem Ara Tatili
	2. Dönem Ara Tatili
	2. Dönem Ara Tatili
	
	Tüketiciyi Koruma Haftası Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası

	MART
	29. Hafta:
23-27 Mart
	6
	Dergi Mizanpajı
	2.   Basılı örnekten dergi sayfası hazırlama
	 Mizanpaj programında basılı örneklere benzer dergi sayfası hazırlar.
	       Dünyadan gazete mizanpaj örneklerinin incelenmesi sağlanır.
       Ülkemizden gazete mizanpaj örneklerinin incelenmesi sağlanır.

	Orman Haftası Dünya Tiyatrolar Günü

	MART
	30. Hafta:
30 Mart-03 Nisan
	6
	Dergi Mizanpajı
	3.   İç sayfa hazırlama
	 Seçilen dergi türüne uygun olarak dergi iç sayfalarını hazırlar.
	       Farklı türlerdeki dergilerin iç sayfa özellikleri üzerinde durulur.
       Örnek dergi iç sayfalarının incelenmesi sağlanır.

	Kütüphaneler Haftası Kanser Haftası Dünya Otizm Farkındalık Günü

	NISAN
	31. Hafta:
06-10 Nisan
	6
	Dergi Mizanpajı
	3.   İç sayfa hazırlama
	2. Dönem 1. Sınav  Seçilen dergi türüne uygun olarak dergi iç sayfalarını hazırlar.
	       Farklı türlerdeki dergilerin iç sayfa özellikleri üzerinde durulur.
       Örnek dergi iç sayfalarının incelenmesi sağlanır.

	Kanser Haftası Dünya Sağlık GününDünya Sağlık Haftası Kişisel Verileri Koruma Günü

	NISAN
	32. Hafta:
13-17 Nisan
	6
	Dergi Mizanpajı
	4.   Dergi kapağı hazırlama
	 Farklı konularda dergi ön kapağı hazırlar.
	 Dergi ön kapağının önemi üzerinde durulur.
 Farklı tür ve konularda dergi kapaklarının incelenmesi sağlanır.

	Turizm Haftası

	NISAN
	33. Hafta:
20-24 Nisan
	6
	Dergi Mizanpajı
	4.   Dergi kapağı hazırlama
	 Farklı konularda dergi ön kapağı hazırlar.
	 Dergi ön kapağının önemi üzerinde durulur.
 Farklı tür ve konularda dergi kapaklarının incelenmesi sağlanır.

	Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı

	NISAN
	34. Hafta:
27 Nisan-01 Mayıs
	6
	Dergi Mizanpajı
	5.   Dergi arka kapağı hazırlama
	 Farklı konularda dergi arka kapağı hazırlar.
	 Dergi arka kapağının önemi üzerinde durulur.
 Farklı tür ve konularda dergi arka kapaklarının incelenmesi sağlanır.

	Kûtül Amâre Zaferi

	MAYIS
	35. Hafta:
04-08 Mayıs
	6
	Dergi Mizanpajı
	5.   Dergi arka kapağı hazırlama
	 Farklı konularda dergi arka kapağı hazırlar.
	 Dergi arka kapağının önemi üzerinde durulur.
 Farklı tür ve konularda dergi arka kapaklarının incelenmesi sağlanır.

	Bilişim Haftası Trafik ve İlkyardım Haftası İş Sağlığı ve Güvenliği Haftası

	MAYIS
	36. Hafta:
11-15 Mayıs
	6
	Dergi Mizanpajı
	6.   Dergi sayfa organizasyonu
	 Mizanpajı yapılmış derginin sayfa organizasyonunu yapar.
	 Dergi sayfa organizasyonu ile ilgili örnekler gösterilir.
 Tasarımı farklı formatlarda kaydetmesi sağlanır.

	Engelliler Haftası Vakıflar Haftası

	MAYIS
	37. Hafta:
18-22 Mayıs
	6
	Dergi Mizanpajı
	6.   Dergi sayfa organizasyonu
	 Mizanpajı yapılmış derginin sayfa organizasyonunu yapar.
	 Dergi sayfa organizasyonu ile ilgili örnekler gösterilir.
 Tasarımı farklı formatlarda kaydetmesi sağlanır.

	Müzeler Haftası Atatürkü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı

	MAYIS
	38. Hafta:
25-29 Mayıs
	6
	Dergi Mizanpajı
	7.   e-dergi hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	 e-derginin önemi üzerinde durulur.
 Dergi taslağını e dergiye dönüştürme ayarları gösterilir.

	Etik Günü İstanbulun Fethi

	HAZIRAN
	39. Hafta:
01-05 Haziran
	6
	Dergi Mizanpajı
	7.   e-dergi hazırlama
	2. Dönem 2. Sınav  İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	 e-derginin önemi üzerinde durulur.
 Dergi taslağını e dergiye dönüştürme ayarları gösterilir.

	Etik Günü Hayat Boyu Öğrenme Haftası

	HAZIRAN
	40. Hafta:
08-12 Haziran
	6
	Dergi Mizanpajı
	7.   e-dergi hazırlama
	 İstenilen özellik ve ebatta e-gazete hazırlar.
	 e-derginin önemi üzerinde durulur.
 Dergi taslağını e dergiye dönüştürme ayarları gösterilir.

	Etik Günü Çevre ve İklim Değişikliği Haftası

	HAZIRAN
	41. Hafta:
15-19 Haziran
	6
	Genel Tekrar
	Genel Tekrar
	Genel Tekrar
	Genel Tekrar
	Etik Günü

	HAZIRAN
	42. Hafta:
22-26 Haziran
	6
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	Etik Günü



	Dersin Amacı
	

	Eğitim-Öğretim Ortam ve Donanımı
	OrtamBilgisayar atölyesi haber atölyesi.
DonanımEtkileşimli tahta projeksiyon bilgisayar yazıcı tarayıcı program yazılımı basılı ve görsel materyaller.

	Öğretim Teknikleri ve Yöntemleri
	OrtamBilgisayar atölyesi haber atölyesi.
DonanımEtkileşimli tahta projeksiyon bilgisayar yazıcı tarayıcı program yazılımı basılı ve görsel materyaller.

	Ölçme ve Değerlendirme
	Bu     derste     öğrenci    performansı    belirlemeye     yönelik     çalışmalar değerlendirilirken   gözlem   formu   derecelendirme   ölçeği   ve   dereceli puanlama   anahtarı   gibi   ölçme   araçlarından   uygun   olanlar   seçilerek kullanılabilir.  Bunun  yanında  öz  değerlendirme  ve  akran  değerlendirme formları  kullanılarak  öğrencilerin  öğretimin  süreç  boyutuna  katılmaları sağlanabilir.

	Dersin Uygulanmasına İlişkin Açıklamalar
	

	Dersin Kazanımı
	

	Temrin Listesi
	Bilgisayarda sayfa düzenleme 1.   Belirlenen ölçütlerde yeni sayfa açma.
2.   Pencere ve panellerdeki araçları kullanma.
3.   Belirlenen ölçütlere uygun metin düzenleme.
4.   Belirlenen ölçütlere uygun görsel düzenleme.
5.   Belirlenen özelliklere uygun nesne düzenleme.
6.   Sayfa organizasyonu yapma.
7.   Belgeyi farklı formatlarda baskıya hazırlama.
8.   Belirlenen konularda tek konulu sayfa hazırlama.
Gazete Mizanpajı 1.   El ile tek sayfalı gazete mizanpajı taslağı hazırlama.
2.   Haber metni ile ilgili yazı düzenlemeleri yapma.
3.   Ayarlarını yaparak farklı boyutlarda gazete sayfası açma.
4.   Örnek gazete sayfasına bakarak bilgisayarda sayfa düzenlemesi yapma.
5.   Farklı uzmanlık alanları ile ilgili gazete iç sayfası hazırlama.
6.   Farklı yayın kimliklerine uygun arka sayfa hazırlama.
7.   Farklı yayın kimliklerine uygun birinci sayfa hazırlama.
8.   Gazete sayfa organizasyonunu yaparak farklı formatlarda bilgisayara kayıt yapma.
9.   Farklı ebatlarda ve sayfa sayılarında e-gazete hazırlama.
Dergi Mizanpajı 1. Farklı ebatlarda ve formlarda dergi sayfası açarak sayfa ayarlarını yapma
2. Örnek dergi sayfasına bakarak sayfa düzenlemesi yapma.
3. Seçilen dergi türüne uygun olarak dergi iç sayfalarını hazırlama.
4. Farklı konularda dergi ön kapağı hazırlama.
5. Farklı konularda dergi arka kapağı hazırlama.
6. Sayfa organizasyonunu yaparak farklı formatlarda bilgisayara kayıt yapma.
7. Farklı ebatlarda ve sayfa sayılarında e-dergi hazırlama.


	
* * Bu plan Talim Terbiye Kurulunun yayınladığı Çerçeve Öğretim Programı ve Ders Bilgi Formlarına göre hazırlanmıştır. Atatürkçülük konuları ile ilgili olarak Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının 2104 ve 2488 sayılı Tebliğler Dergisinden yararlanılmıştır.
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 UYGUNDUR
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Okul Müdürü



